
 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES - PRESTACIÓN DE SERVICIOS APOYO A LA GESTIÓN  

CONTRATO: 1.330-12.14-0459 del 21 noviembre 2023 

DIANA CAROLINA RUDA RODRIGUEZ 

CONTRATISTA 

 
Santiago de Cali, noviembre 27 de 2023 

 
Doctor:  
JHOSEPH NICOLAI CASTAÑEDA QUIROGA 
Subsecretario de Emprendimiento y Desarrollo Empresarial (E) 
Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad 
Gobernación del Valle del Cauca 
Cali 
  
Asunto: Informe de Actividades –PRIMERA cuota del contrato de prestación 
servicios APOYO A LA GESTIÓN No. 1.330-12.14-0459 del 21 de noviembre de 
2023. 
 
Cordial saludo, 

 
Por su calidad de Supervisor del Contrato de prestación de apoyo a la gestión 
No.1.330-12.14-0459 del 21 de noviembre de 2023 entre el Departamento del Valle 
del Cauca – Secretaría de Desarrollo Económico – y presento a usted la relación de 
actividades correspondientes al pago de la cuota del mes de NOVIEMBRE de 2023. 
 

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN EN LA SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y 
COMPETITIVIDAD EN DESARROLLO DEL PROYECTO 
FORTALECIMIENTO DEL EMPRENDIMIENTO POR MEDIO DEL 
PROGRAMA VALLE INN Y LA GENERACIÓN DE ESPACIOS 
INTERACTIVOS EN EL VALLE DEL CAUCA 

 
Fecha de Inicio:          21 de noviembre de 2023 
Fecha de Terminación:    31 de Diciembre de 2023   
 
Para el cumplimiento del Contrato de Prestación de apoyo a la gestión relacionado, 
se han pactado las siguientes obligaciones del Contratista: 

 
1. Brindar apoyo administrativo y operativo al centro ValleINN al cual fue asignado. 
2. Apoyar el proceso de asistencia técnica de emprenderos, unidades productivas y 
MiPymes, segun lineamientos del programa ValleINN. 3. Brindar apoyo en la 
tabulación y digitalización de la información resultante de la prestación del servicio 
en el centro ValleINN asignado, para su posterior reporte, según lineamientos de la 
Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad. 4. Brindar apoyo logístico y 
operativo en los diferentes eventos generados en torno al programa ValleINN. 5. 
Apoyar el proceso de control documental en el centro ValleINN asignado, según 
lineamientos de la Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad y la 
normativa de archivo vigente. 6. Las demás que le sean asignadas para el 
cumplimiento del objeto contractual y estén acorde con la naturaleza del contrato. 



 

 

 
En cumplimiento de lo anterior se ha avanzado en las siguientes acciones para el 
cumplimiento del contrato:  
 
1. Brindar apoyo administrativo y operativo al centro ValleINN al cual fue asignado.  
 

En el mes de noviembre 2023 como auxiliar brinde apoyo logístico y 
administrativo, asistencia a los gestores que me fueron asignados por el 
coordinador en sus respectivas capacitaciones, en la toma de asistencia a 
emprendedores. 

 
 

 
 
 
2. Apoyar el proceso de asistencia técnica de emprenderos, unidades productivas y 
MiPymes, segun lineamientos del programa ValleINN. 
 

Como auxiliar en el mes de noviembre   2023 como apoyo a la gestión 

acompañe a los gestores en la aplicación de la encuesta de satisfacción en 

la atención a emprendedores en la inscripción al formato cero. 

 



 

 

 
 

 
 3. Brindar apoyo en la tabulación y digitalización de la información resultante de la 
prestación del servicio en el centro ValleINN asignado, para su posterior reporte, 
según lineamientos de la Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad.  
 

Como auxiliar en el mes de noviembre 2023, apoyé en el municipio de Tuluá 
en la secretaria de desarrollo económico al coordinador Pedro Córdoba y en 
compañía de la auxiliar Lorena Rengifo a organizar la documentación y la 
información del drive en capacitaciones, socializaciones y asesorías con sus 
respectivos soportes.  
 
-Cronograma de asesorías: Para el mes de noviembre de 2023 se 
programaron se ejecutaron cumpliendo con un 100% de lo programado. 
 
Se relaciona enlace donde se encuentran las evidencias del cronograma de 
asesorías con sus respectivas actas. 

https://drive.google.com/drive/folders/15b5JmyLVUPK9RzwwGVsquvHS5qGF9s
Io 
 
-Cronograma de capacitaciones: Para el mes de noviembre de 2023 se 
programaron 20 capacitaciones. Se relaciona enlace donde se encuentran las 
evidencias del cronograma de capacitaciones y sus respectivos listados de 
asistencia y actas. 
 

      
https://drive.google.com/drive/folders/1xFpdcPqUq8NCTjXmOGBjvz7cGTwSTnQx 

 

https://drive.google.com/drive/folders/15b5JmyLVUPK9RzwwGVsquvHS5qGF9sIo
https://drive.google.com/drive/folders/15b5JmyLVUPK9RzwwGVsquvHS5qGF9sIo
https://drive.google.com/drive/folders/1xFpdcPqUq8NCTjXmOGBjvz7cGTwSTnQx


 

 

 

 
 
 
4. Brindar apoyo logístico y operativo en los diferentes eventos generados en torno 
al programa ValleINN.  
 

En el mes de noviembre 2023 como auxiliar brindé apoyo logístico y 
administrativo en la realización de actas y listados de asistencia, adecuación 
del espacio, en los diferentes eventos en los cuales hizo presencia la 
secretaria de Desarrollo Económico donde fui direccionada por el 
coordinador Pedro Pablo Córdoba. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

5. Apoyar el proceso de control documental en el centro ValleINN asignado, según 
lineamientos de la Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad y la 
normativa de archivo vigente. 
 

Como auxiliar en el mes de noviembre 2023, apoyé en el municipio de Tuluá 

secretaria de desarrollo económico al coordinador Pedro Córdoba y en 

compañía de la auxiliar Lorena Rengifo en la organización de la gestión 

documental para el archivo central que se presentara a la secretaria para el 

cierre del año 2023 

 

 

 
 
 6. Las demás que le sean asignadas para el cumplimiento del objeto contractual y 
estén acorde con la naturaleza del contrato. 
 

Como Contratista  en el mes de noviembre  2023 Brinde apoyo en  la 

promoción y oferta de los servicios del programa ValleINN; di atención 

presencial en oficina del vive digital de palo bonito  en la cual atendí al 

público y explique todos los beneficios del programa donde se ha incluido 

una serie de capacitaciones que benefician a el emprendedor, asesorías en 

diversos temas donde la secretaria de desarrollo económico y competitividad 

ha dado pie para el desarrollo de las mismas según direccionamiento del 

Coordinador Pedro Pablo Córdoba.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 


